醫療財團法人辜公亮基金會和信治癌中心醫院
代訓人員、見／實習學生報到、離院程序表
代號：_________

	姓名
	
	出生日期   
	 公元       年    月    日
	一
寸
照
片

	身分字號
	
	類別
	□醫師  □醫技  □護理  □行政
	

	性別
	□男  □女
	性質
	· 代訓  □見習  □實習
	

	實習見習
	就  讀  學  校
	科    系
	年    級
	學    號

	
	
	
	
	

	代訓
	畢業學校
	
	科 系
	

	
	委託機關
	服 務 單 位
	職 稱
	服   務   起   迄

	
	
	
	
	公元      年   月至   年   月計   年   月

	
	證照號碼
	醫、護（技術）人員專業證書            字第              號

	受訓期間
	自     年    月    日起至      年    月    日止，共    年   月___日

	報
到
手
續
	會辦部門
	繳      交      資      料
	經 辦 人

	
	代訓部門
	· 填寫報到程序表
	

	
	財務部
	· 繳交代訓、見/實習費           元(代訓部門請填寫)

 (無論有無攜帶費用均需至財務部報到)
	

	
	人 事 部
	· 代訓－執業執照、畢業證書及醫事人員證書等影本
· 代訓－醫師請附衛生主管機關核備函影本
· 病人資料保護暨使用規範
· 委託代訓/見習/實習承諾書        

· B型肝炎免疫情形切結書+檢驗紙本（傳勞安室）

(未接觸病人者免附)
· 一吋照片二張 (有電子檔者繳交1張照片)
	

	離
院
手
續
	會辦部門
	摘                要
	經 辦 人

	
	代訓部門
	□ 完成交班並歸還相關物品
	

	
	
	· 繳交代訓心得報告
書面報告請代訓單位主管簽閱後傳醫教會
	

	
	人 事 部
	□ 繳回識別證 (代訓單位可簽名代收後傳送至人事部)
	

	
	
	□ 離院程序單 (代訓單位可簽名代收後傳送至人事部)
	


報到流程：代訓部門→財務部→人事部→代訓部門存查
離院流程：代訓部門→人事部存查

